
兰州石化职业技术大学

申请公共选修课操作手册

一、登录教师端教务系统

登录教务系统（https://jwxt.lzpuvt.edu.cn/jsxsd），账号为

教职工工号，默认密码为：123456，首次登录会提示更改密码（密

码至少 8 位且必须包含数字、大小写字母、特殊字符！）

二、申请公共选修课

注：以下情况适用于课程库内存在需要申请的公共选修课。

1.点击【教学服务】——【培养方案】——【公共选修课申请】，

点击【申请】。



2. 当需要申请的课程存在的时候，点击【选择】，根据课程编

号、课程名称进行查询。双击选择课程，核对红色*、红色！的

必填信息是否正确。

注：

1、填写课程授课校区时，给哪个校区的学生上课，则选择哪个

校区。

2、设置可选范围时，默认选择全部，点击【-->】箭头，即可完

成设置。



（各位教师从课程库内选择课程时注意课程类别请勿选择尔雅

类别的课程）

3.所有信息确定完成后，点击【保存】，即可将当前信息保存，

可以再次修改。点击【保存并送审】,当前课程的申请信息会保

存并送审相关审核人员，审核通过公共选修课申请开课成功。

三、新开课公共选修课

注：以下情况适用于课程库内不存在需要申请的公共选修课。

1.点击【教学服务】——【培养方案】——【公选新开课申请】，



点击【申请】。

2.当需要申请的课程存在的时候，点击【新增】，填写需要申请

新增的课程编号、课程名称等红色*及红色！。

注：

（1）新开课程一定注意课程编码需要填写，点下面自动生成，

系统会自己生成出来。

（2）通选课类别线下课程请勿选择尔雅课。课程类别选择理论

课（含实践）或理论课（不含实践）。考核方式选择考查，校区

选择上课学生的对应校区，其他信息以实际情况为准。

（3）设置可选范围，默认选择全部。点击【-->】即可完成设置。



（2）所有信息确定完成后，点击【保存】，即可将当前信息保



存，可以再次修改。点击【保存并送审】,当前课程的申请信息

会保存并送审相关审核人员，审核通过公共选修课申请开课成功。

注：新开课公共选修课请向教务处提交课程标准附件。
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